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Spitalul Clinic de Pneumoftiziologie Iasi organizeaza in data de 08.09.2014, ora 9.00, la
sediul unitatii din str. dr. I. Cihac nr. 30, concurs de recrutare pentru ocuparea urmatoarelos
posturi :

A Functiile contractuale vacante pentru care se organizeaza concursul:
1. asistent medical generalist cu studii postliceale (PL) in cadrul Sectia a Ill-a d
Pneumologie — 1 post;
2. registrator medical cu studii medii in cadrul Compartimentului Triaj-internari (loc:
muncii : Sectia a I11-a de Pneumologie) — 1 post.

B. Probele stabilite pentru concurs :
selectia de dosare ;
proba scrisa ;
proba practica ;
interviul.
C.  Conditii de desfasurare a concursului :
- data pana la care se pot depune dosarele de inscriere : 08.08.2014, ora 15 :30;
- data si ora organizirii probei scrise : 08.09.2014, ora 9,00 ;
- locul organizarii probei scrise : sediul Spitalului Clinic de Pneumoftiziologie lasi, Str. 1)
I.Cihac nr.30.
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), Conditii de participare la concurs :
Conditii generale, conform art. 3 din H.G. nr. 286/2011 :
Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

e are cetdfenia romana, cetdtenia altor state membre ale Uniunii Europenc s
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

¢ cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e are varsta de minimum 18 ani impliniti;

e are capacitate deplina de exercitiu; :

¢ are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestats
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile saniti
abilitate;

* indeplineste conditiile de studii previzute de lege pentru functia contractuali;

* indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei contractuale;

* nu a fost condamnata definitiv pentru sivArsirea unei infractiuni contra umanitiiii,
contra statului sau contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei



¢

infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funciicl,
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice :
»  Studii :

o Pentru postul de asistent medical: diploma de scoald sanitard postliceals
echivalentd sau diploma de studii postliceale prin echivalare conform ot
Guvernului nr. 797/1997;

o Pentru postul de registrator medical (M): diploma de studii medii de specialiii!
sau diploma de studii medii;

» Vechime :

o Pentru postul de asistent medical generalist PL. - minim 6 luni vechime &
specialitate.

o Pentru postul de registrator medical (M) — minim 6 luni vechime in activitate.

Bibliografia de concurs: afisata alaturat.

rosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :
Cerere de participare la concurs cu mentionarea postului pentru care candideaza;

= Copii ale actelor de studii ;
= Copii xerox ale actelor de stare civila (certificat de nastere, casatorie, carte de identitatc);
» Certificat de membru OAMR — pentru postul de asistent medical ;
* Asigurare malpraxis— pentru postul de asistent medical ;
= Copie xerox livret militar ( barbati ) - daca este cazul;
*  Fisa de aptitudini eliberatd de medicul de medicina muncii;
= Cazier judiciar;
= (Copie xerox carnet de munca sau adeverinta care sa ateste vechimea in munca;
= Curriculum vitae.

Copiile de pe acte se prezinta insotite de documentele originale si se certifica penti
conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine la Biroul RUNOS, tel. 0232-239408.

Manager,

Imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea,

corectitudinea, legalitatea intoemirii acestui inscris oficial e
Sef Birou RUNOS,
Tiba Iuliana
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de registrator medical

1. O.M.S. nr. 44 din 20 ianuarie 2010 privind aprobarea unor masuri de eficientizare a activitatii
la nivelul asistentei medicale ambulatorii in vederea cresterii calitatii actului medical in cadrul
sistemului de asiguréari sociale de sanatate, actualizat ;

2. Ordinul comun al Ministerului Sanatatii si Casei Nationale de Asiguriari de Sanitate nr.

1782/576 din 28 decembrie 2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care

primesc servicili medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi, cu modificarile si

completarile ulterioare actualizat;

Ordinul Casei Nationale de Asiguriri de Sanatate nr. 463 din 29 aprilie 2014 privind

aprobarea Regulilor de validare a cazurilor spitalizate in regim de spitalizare continua si de zi,

precum si a Metodologiei de evaluare a cazurilor invalidate pentru care se solicita revalidarea,;

4. Legea Arhivelor Nationale nr. 16 din 2 aprilie 1996, actualizata ;

5. Legea nr. 95/2006, privind reforma in domeniul sanatatii, republicata : Titlul VIII, cap. II
Asiguratii, Titlul IX, Cap. II - Cardul european de asigurari sociale de sanatate, Cap. III-
Cardul National de asigurari sociale de sanatate ;

6. Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date ;

7. Tehnologia Informatiei si Comunicarii : sisteme de operare Windows ; Aplicatii : procesare de
text, calcular tabelar, baze de date, internet si posta electronicd, Adobe Reader .

8. Legea nr. 215 din 23 aprilie 2001 (republicata) a administratiei publice locale;

9. Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

|98}

10. Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (republicatd) Codul muncii;

1. Hotararea de Guvern nr. 286 din 23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriillor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice;

12. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor.

Obs. se vor utiliza manuale ce contin informnatii despre aplicatiile Microsoft specifice.

Medic Sef Sectia a lIl-a de Pneumologie

Conf. dr. Daniela Boisteanu
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Tiba luliana Munteanu Gabriel
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BIBIOGRAFIE \/

pentru ocuparea postului de asistent medical generalist\:. Uk

1. MEDICINA INTERNA-NOTIUNI DE BAZA - Capitolul I- Bolile aparatului respirator
(autor:Joana Dana Alexa) Editura Junimea, lasi, 2004( pagini 11-60).
2. NURSING : TEHNICI DE EVALUARE SI INGRIJIRI ACORDATE DE ASISTENTII
MEDICALI
sub redactia LUCRETIA TITIRCA, Editura Viata Medicala Romaneasca, editia a I1I-a
3. URGENTE MEDICO-CHIRURGICALE — SINTEZE PENTRU ASISTENTI MEDICALI
(de Lucretia Titircd), Editura Medicala, Bucuresti, 2002,Editia a III-a:
a. Capitolul : Urgentele aparatului respirator
b.din Capitolul: Urgentele aparatului cardiovascular:
Edemul pulmonar acut;
Embolia pulmonaré;
Infarctul miocardic;
Resuscitarea cardiorespirator;
c. Socul anafilactic
4. GHID METODOLOGIC DE IMPLEMENTARE A PROGRAMULUI NATIONAL DE
CONTROL AL TUBERCULOZEI 2007 —2011:
a. Diagnosticul tuberculozei: pag. 9-11
b.Managementul cazurilor de tuberculoza: pag.13-14
c. Tratamentul tuberculozei: pag.[5-21
d.Interventii pentru schimbarea comportamentelor: pag. 26-27 si Anexal ( pag.59)
e. Anexa 5 — Recoltarea produselor biologice : pag. 45
f. Anexa 4 — Formularul pentru solicitare/ raportare examen bacteriologic pentru
tuberculoza : pag. 44
g.Anexa 6 — Tehnica testdrii tuberculinice: pag. 46-47
h.Anexa 11 — Reactiile adverse si interactiunea cu alte medicamente: pag. 55
5. PRECAUTII UNIVERSALE (ANEXA 4) - ORDINUL 916/2006 : privind aprobarea
Normelor de supraveghere si control al infectiilor nosocomiale in unititile sanitare
6. Ordonanta de urgenta nr.144/28.10.2008 (Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 785

din 24/11/2008) privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a profesiei de



moasa si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si functionarea Ordinului
Asistentilor Medicali Generalisti , Moaselor si Asistentilor Medicali din Roménia

Ordinul nr. 261/2007 ( publicat in MO nr. 128/21.02.2007) - ordin al ministrului sanatatii
publice pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in
unitatile sanitare

Legea nr. 215 din 23 aprilie 2001 (republicatd) a administratiei publice locale;

Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduita a personalului contractual
din autoritatile si institutiile publice;

10.Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (republicatd) Codul muncii;

11.Hotarérea de Guvern nr. 286 din 23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzétor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice;

12.Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apararea impotriva incendiilor.
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FISA POSTULUI
REGISTRATOR MEDICAL

NUMEL LI onsocsccnnssisosssanessrmavinssnsnpssvsbssnsssnssanssnsan

PRIENUMELE cvioiismseimvsisissosiniismmmiioisses

DENUMIREA POSTULUI : registrator medical

NIVELUL POSTULUI: de executie

ATRIBUTII
1. Intocmeste si finregistreaza foile de obsevatie clinicd generala a bolnavilor
» internati,tindnd legétura cu biroul financiar pentru indeplinirea formelor legale.

2. Primeste documentatia medicala a bolnavelor iesiti din spital

3. Introduce pe calculator diferite date si lucrari primite de la seful sectiei si asistenta
sefa.

4. Executd alte sarcini primite din partea sefului sectiei, asistentei sefe precum si alte
sarcini stabilite de conducerea spitalului , legate de activitatea sectiei.

5. Clasifica foile de obsevatie ale bolnavilor iesiti, conform regulamentului intern.

6. Tine evidenta datelor statistice pe formulare stabilite de MS.

7. Va intocmi centralizatorul lunar al sectiei si stationarul cu datele complete din toate
. Foile zilnice de miscare a bolnavilor internati” aferente zilelor .

8. (Comunica decesele si tine evidenta certificatelor de deces.

9. Primeste si tine evidenta corespondentei sectiei din partea Spitaluilui, CAS, DSP, pe
ani si pe probleme.

10. Pastreaza in conditii optime toate documentele sactiei.

11. Se ocupi de aprovizionarea cu rechizite si imprimante.

12. Se ocupa de toate problemele care tin de arhiva.

13. Primeste si rdaspunde de evidenta certificatelor medicale.

14. Tine evidenta bolnavilor cuprinsi in programe de sandtate si (ransmite datele

Seviciului Financiar.

i
B
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DENUMIREA POSTULUI: asistent medical
NIVELUL POSTULUI: de executie
ATRIBUTII

1.

10.

1%

12.

13

14.

Isi desfasoara activitatea in mod responsabil conform reglementérilor profesionale si
cerintelor postului.
Respecta regulamentul intern.

. Preia pacientul nou internat si insotitorul acestuia (in functie de situatie), verifica toaleta

personald, tinuta de spital si il repartizeaza la salon.

Informeaza pacientul cu privire la structura secfiei $i asupra obligativitatii respectarii
regulamentului de ordine interioara (care va fi afisat in salon).

Acorda primul ajutor in situatii de urgenta si cheama medicul.

Participd la asigurarea unui climat optim si de siguranta in salon.

Indentificd problemele de ingrijire ale pacientilor, stabileste prioritatile, elaboreaza si
implementeaza planul de ingrijire si evalueazd rezultatele obfinute, pe tot parcursul
interndrii.

Prezintd medicului de salon pacientul pentru examinare si il informeaza asupra stirii
acestuia de la internare i pe tot parcursul internarii.

Observa simptomele si starea pacientului, le inregistreazd in dosarul de ingrijire si
informeazéd medicul.

Pregiteste bolnavul si ajutd medicul la efectuarea tehnicilor speciale de investigatii si
tratament.

Pregiteste bolnavul, prin tehnici specifice, pentru investigatii speciale sau interventii
chirurgicale, organizeaza transportul bolnavului si la nevoie supravegheaza starea
acestuia pe timpul transportului.

Recolteazd produse biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei
medicului.

Raspunde de ingrijirea bolnavilor din salon §i supravegheaza efectuarea de catre
infirmierd a toaletei, schimbdrii lenjeriei de corp si de pat, credrii conditiilor pentru
satisfacerea nevoilor fiziologice, schimbarii pozitiei bolnavului.

Observa apetitul pacientilor, supravegheaza si asigurd alimentarea pacientilor
dependentl, supravegheaza distribuirea alimentelor conforin  dietei consemnate in foaia
de observatie.
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Administreaza personal medicatia, efectueazd tratamentele, imunizarile, testérile
biologice, etc., conform prescriptiei medicale

Asigura monitorizarea specifica a bolnavului conform prescriptiei medicale.

Pregateste echipamentul, instrumentarul si materialul steril necesar interventiilor.
Asigurd pregatirea preoperatorie a pacientului.

Asigurd Ingrijirile postoperator.

Semnaleazd medicului orice modificari depistate (de exemplu: auz, vedere, etc).
Pregéteste materialele si instrumentarul in vederea sterilizérii.

Respectd normele de securitate, manipulare si descércare a stupefiantelor, precum i a
medicamentelor cu regim special.

Organizeaza si desfasoara programe de educatie pentru sanatate, activitati de consiliere,
lectii educative i demonstratii practice, pentru pacienti, apartinatori si diferite categorii
profesionale aflate In formare.

Participé la acordarea ingrijirilor paleative si instruieste familia sau aparfindtorii pentru
acordarea acestora.

Supravegheaza modul de desfasurare a vizitelor aparginatorilor, conform regulamentului
intern.

Efectueaza verbal si in scris preluarea/predarea fiecarui pacient si a serviciului in cadrul
raportului de tura.

Pregiteste pacientul pentru externare.

In caz de deces, inventariaza obiectele, identificd cadavrul §i organizeaza transportul
acestuia la locul stabilit de conducerea spitalului.

Utilizeaza si pastreza, in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare,
supravegheza colectarea materialelor §i instrumentarul de unica folosinta utilizat si se
asigurd de depozitarea acestora in vederea distrugerii.

Poarta echipamentul de protectie prevdzut de regulamentul de ordine interioard, care va
fi schimbat ori de céte ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic
personal.

Respecta reglementdrile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nosocomiale.

Respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical.

Respectad si apara drepturile pacientului.

Se preocupd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte
forme de educatie continud si conform cerinfelor postului.

Participa la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali.

Supravegheaza si coordoneaza activitatile desfasurate de personalul din subordine.
Participd si/sau initiaza activitafi de cercetare in domeniul medical si al ingrijirilor pentru
sandatate.

Executd orice alte sarcini stabilite in fisa postului de catre medicul sef de sectie sau la
solicitarea unui cadru superior




